МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «СПАССКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

19 марта 2026 г.
№ 19
с. Вершинино

	Об определении мест хранения отдельных персональных данных (материальных носителей) 

	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях исполнения пункта 13 Постановления Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», 

СЧИТАЮ НЕОБХОДИМЫМ:

1. Определить следующие места хранения персональных данных (материальных носителей) лиц, чьи персональные данные обрабатываются в связи с трудовыми отношениями либо обращениями граждан в органы местного самоуправления:

Письменные обращения, с прилагаемыми к ним копиями документов граждан в администрацию Спасского сельского поселения - в шкафах кабинетов № 1, № 2, а также в архивном помещении в здании администрации Спасского сельского поселения по адресу: Томская область, Томский муниципальный район, с.Вершинино, пер. Новый, 6;

личные дела сотрудников администрации Спасского сельского поселения хранятся в кабинете № 1 в здании администрации Спасского сельского поселения в металлическом сейфе, по адресу: Томская область, Томский муниципальный район, с.Вершинино, пер. Новый, 6;

личные карточки (форма Т-2) сотрудников администрации Спасского сельского поселения хранятся в кабинете № 1 в здании администрации Спасского сельского поселения в металлическом сейфе, по адресу: Томская область, Томский муниципальный район, с.Вершинино, пер. Новый, 6;

лицевые счета сотрудников (форма № 417 по ОКУД 0504417)  администрации Спасского сельского поселения хранятся в кабинете № 3 в здании администрации Спасского сельского поселения в металлическом шкафу,  по адресу: Томская область, Томский муниципальный район, с.Вершинино, пер. Новый, 6;

трудовые книжки сотрудников администрации Спасского сельского поселения хранятся в кабинете № 3 в здании администрации Спасского сельского поселения в металлическом сейфе, по адресу: Томская область, Томский муниципальный район, с.Вершинино, пер. Новый, 6.
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
        Глава поселения                                                      С.А. Беленков
         (Глава Администрации)
В дело 01-05
